弘光科技大學採購合約書查檢表
合約標的：　　　　　　　　　　　　　　　　　　　請購單位：

	一、合約書目錄資料表：

	項次
	項目
	查核結果
	備註

	1
	預算來源是否與申請單內容一致？
	(是　(無
	

	2
	採購品名是否與申請單內容一致？
	(是　(無
	

	3
	請購單位是否與申請單內容一致？
	(是　(無
	

	4
	廠商名稱是否與申請單內容一致？
	(是　(無
	

	5
	請購單編號是否與申請單一致？
	(是　(無
	

	6
	是否已編碼？
	(是　(無
	

	二、合約書內容：

	1
	立合約書人乙方是否與申請單內容一致？
	(是　(無
	

	2
	合約標的是否與申請單內容一致？
	(是　(無
	

	3
	合約價金是否與申請單內容一致？
	(是　(無
	

	4
	付款辦法是否正確？
	(是　(無
	

	5
	履保金（保固金）是否明確？
	(是　(無
	合約價金新臺幣壹佰伍拾萬元以上繳交。

	6
	交貨日期是否填寫明確？
	(是　(無
	應於補助款核銷期限內。

	7
	保固期是否明確？
	(是　(無
	再次確認保固期限。

	8
	是否訂有違約罰則？
	(是　(無
	

	9
	合約附件是否勾選正確？
	(是　(無
	

	10
	立合約書人：乙方是否蓋大小章、騎縫章？
	(是　(無
	

	11
	合約書立約日期是否填寫？
	(是　(無
	立約日期需在議價日期後。

	三、附件：

	1
	議價後單價分析表日期是否正確？ 
	(是　(無
	單價分析表日期需與議價日同日或之後。

	2
	單價分析表品名、價格是否正確？
	(是　(無
	分攤價格不可超過預算。

	3
	是否附型錄？
	(是　(無
	無則免附。

	4
	單價分析表、型錄規格是否與申請資料一致？
	(是　(無
	逐項檢核標示。


查檢者：                            查檢日期：
（　）
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表單修訂日期：112.04.10


保存日期限：一年








